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VnitFni Fad skolni druziny

I. Obecna ustanoveni

Reditelka $koly vydava podle § 30 zékona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stifednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), pro skolni druzinu
nasledujici Vnitfni fad skolni druziny. PFitom postupuje ve smyslu platné legislativy,
zejména § 165 odst. 1 Skolského zakona a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o za&jmovém

vzdélavani.

II. Zakladni Gdaje o skolni druziné a jeji ¢innosti

Skolni druzina je soudasti zakladni $koly Generdala Klapalka, Kralupy nad Vitavou,
piispévkové organizace. PFedstavuje jeden z organizaénich Gtvarl $koly.

Vedouci vychovatelka fidi, organizuje a kontroluje praci ostatnich zaméstnancd a dava
jim k tomu ucelu zavazné pokyny.

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakum skoly. Zajmové vzdélavani se uskutecnuje

formami, které vymezuje vyhlaska o zajmovém vzdélavani.
e Druzina se zaméruje zejména na:

a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnost,

b) individualni praci s Ucastniky, zvlasté vytvareni podminek pro rozvoj jejich nadani,
c) prevenci socialné patologickych jevd,

d) nabidku spontannich c¢innosti

e) prilezitostnou v misté vykonavanou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou

rekreacni ¢innost.
Druzina ma kapacitu 205 G&astnik( v sedmi oddélenich.

Polet oddé&leni druZiny a polet Ulastnik( zafazenych v druZiné pro konkrétni &kolni rok je

urcen organizaci Skoly na dany skolni rok.

Druzina vykonava svou cinnost ve dnech Skolniho vyucovani. Provoz v dobé letnich
prazdnin je prerusen. O provozu SD v dob& mimoradného volna v pribéhu $kolniho roku
rozhoduje reditelka Skoly.
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II1. Prava a povinnosti Gicastnikil a jejich zakonnych zastupct

Chovani G&astnik{ &innosti druZiny je hodnoceno podle pravidel pro hodnoceni zakd,

udé&lovani pochval a jinych ocenéni a ukladani napomenuti a ditek, které jsou soucasti

pravidel pro hodnoceni.

Pokud U¢astnik naruduje soustavné Fad a &innost kolni druziny, mdzZe feditelka gkoly

rozhodnout o jeho vylouceni z druziny.

Prava a povinnosti G¢astnik( a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenimi

Skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb., v platném znéni, Skolnim Fadem a Vnitinim fddem

skolni druziny.

Uéastnik ma pravo:

Ucastnit se vychovné prace ve $kolni druziné (SD),

na zajisténi dostateCného prostoru pro vsSestranny rozvoj osobnosti pro vlastni
aktivitu v poznavani, socialni komunikaci, dostatek odpocinku a volného casu,

na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socialni rozvoj, na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho moralku,

na vyjadreni vlastniho nazoru ve vdech vé&cech, které se ho tykaji; svij ndzor musi
vyjadfovat pfimérenou formou, ktera neodporuje zadsadam slusnosti a dobrého
chovani;

mé pravo sdélit svij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo Feditelce
Skoly,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim a socialné
patologickymi jevy,

na ochranu pred vSemi formami diskriminace, nasili, zneuzivani,

na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se octne v nesnazich, nebo ma néjaké problémy,
na zivot ve zdravém Zzivotnim prostiedi a na odstranovani skodlivin v rdmci mozZnosti

Skoly.

Ucastnik je zejména povinen:

Radné dochazet do druZiny, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochazce.
Neopoustét bez védomi vychovatelky prostory druziny a jeji oddéleni.

Pokud je ve $kole a nejde do druZiny - nahldsit toto vychovatelce a piedat Zddost o
uvolnéni podepsanou zakonnym zastupcem.

Dodrzovat Vnitfni fad druziny a dohodnutd pravidla chovani, se kterymi byl

seznamen.



« Dodrzovat predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecCnosti, s nimiz byl
seznamen.

« PInit pokyny pedagogickych pracovnikt $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
skolnim radem.

« Respektovat prava druhého, vyjadfovat se sludné&, nedopustit se nasili vi¢i druhému,
neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet
vzniku konfliktd.

« Nenosit do druziny véci, které mohou ohrozit zdravi, zplsobit Graz. V této souvislosti
je nepFipustné uzivani drog a navykovych latek, alkoholu a tabakovych vyrobkd.

« Nenosit do druziny cennosti, vys$Si obnos penéz (Skola neruci za jejich pfipadnou ztratu
¢i odcizeni), nebezpecné predméty apod.

o Dbat dobrého jména Skoly.

Zakonni zastupci jsou zejména povinni:

« DolozZit nepfitomnost zaka v druzing, pokud byl pfijat k pravidelné denni dochazce.

« Informovat vychovatelku o zméné& zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
Ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho
zapojeni do Cinnosti druziny.

o Respektovat ustanoveni vnitfniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané v
souladu s pravnimi predpisy, skolnim fadem a Vnitfnim fadem druziny.

e Uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani Ucastnika v druziné v souladu se zvlastni

smérnici reditelky Skoly.

IV. Provoz a vnitFni rezim

1) Provozni doba skolni druziny

Ranni sluzba denné od 6:00 do 8:00 hodin.

Hlavni ¢innost SD 11:40 - 15:00 hodin v jednotlivych oddélenich, od 15:00 do 17:00 se
oddé&leni spojuji podle poétu Géastnikd.

15:00 - 17:00 - zajmova krouzkova Cinnost (dle rozpisu). Vychovatelka preda zaky do

oddéleni s delSim provozem a na krouzky.

2) Zajisténi prostor pro c¢innost

Ztizeno je 7 oddéleni SD v samostatnych tiidach a budové SD - I. p.

Kabinet pro vychovatelky.

Skolni jidelna v pfizemi.

Vyuziti i prostor Skoly - télocvi¢na, odborné ucebny (pocitatova pracovna, knihovna).
HFisté SD, okoli $koly, park, détska hristé.

V pfipadé naplnénosti jednotlivych oddéleni druzina vyuziva prostor ucebny ¢. 123 a

prostor chodby o0 96m2 s hernimi prvky.



3) Prihlasovani, odhlasovani a vylouceni

PFihlasit se do SD mize 7k od 1. do 5. tfidy prostfednictvim Fadné vyplnéného
Zapisniho listku — prihlasky zakonnym zastupcem (pfednost maji zaci 1. - 3. tfid
zaméstnanych rodi¢l, zaky 4. a 5. tiid |ze zafadit s ohledem na kapacitu SD). Zak musi
byt pFihld&en pisemné na kazdy novy $kolni rok. V pribé&hu roku Ize zaka dodate¢né
prihlasit pouze v pripadé volné kapacity.

Odhlasit mohou Ucastnika pouze zakonni zastupci, a to pisemné.

Vylouéeni - Ucastnik mGze byt vylouden ze SD, pokud svym chovanim neustdle porusuje
kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich a pokud svévolné nenavstévuje
SD (navrh na vylouceni predloZi vychovatel vedouci vychovatelce a o vylouceni rozhodne
feditelka skoly)

4) Placeni skolni druziny
Poplatek za SD ¢&ini 150,- K& mési¢né. Poplatek je placen dvakrat ro¢né: zafi-prosinec
600,- K¢, leden-Cerven 900,-K¢. Poplatek musi byt uhrazen do 30.9. a do 31.1.

5) Dochazka do skolni druziny

SD navstévuji ucastnici, ktefi jsou Fadné prihladseni a maji zaplaceny poplatek.

Dochézka do ranni druZiny neni zavaznd, slouzi potfebam zakonnych zastupcd.

Po ukonceni vyucCovani predava zaky druziny ucitelka vychovatelce.

Prechod Ucastnikl na zdjmovou ¢innost: pokud vede krouZek vychovatelka SD, rudi za
zaky. Pokud Zaci odchazeji na krouzky vedené ucitelem, Skolnim psychologem nebo
externistou, je tento pracovnik povinen si zaky vyzvednout v jednotlivych oddélenich a po
skonceni krouzku preda zaky zpét vychovatelce do SD.

Vyzvedavani Gcastnikll ze SD zakonnymi zastupci v dobé od 11:400 do 13:30 a dale pak
od 15:00 do 17:00 hodin kdykoliv. V pfipadé nutnosti si zakonni zastupci mohou ucastniky
vyzvednout osobné, nebo prostfednictvim pisemné Zadosti o uvolnéni. Tento postup plati
i pro krouzkovou ¢innost.

Kazda nelcast UcCastnika ve SD nebo zaka na krouzku musi byt pisemné omluvena rodici.

6) Vyzvedavani Gcastnikii:

a) Kdy se vyzvedavaji:

Ucastnici se vydavaji zdkonnym zastupctim pouze v dobé od 11:40 do 13:30 a déle od
15:00 do 17:00.

V jinou dobu jsou zakonni zadstupci povinni toto vyzvednuti oznadmit vychovatelce
pfedem, nebo na uvolfiovacim listku.

Zakonny zastupce je povinen si UCastnika vyzvednout nejpozdéji do 17:00 hodin.

b) Kdo miiZze Gicastniky vyzvedavat:



U&astniky mize vyzveddvat pouze osoba starsi 18 ti let, kterd je uvedena v Zdpisnim listku
(prihldsce do SD).

Pokud pfijde vyzvednout Ucastnika jind osoba, nez je uvedena v Zapisnim listku, predlozi
Ucastnik vychovatelce Zddost o uvolnéni Z4ka ze $kolni druZiny, kde bude uvedeno jméno

osoby, ktera je vyzvednutim povérena.

c) Zplisob p¥i vyzvedavani:

Zakonny zastupce zazvoni na pfislusné oddéleni nebo po 15. hodiné na hlavni zvonek,
predstavi se a pozada o Ucastnika.
Vychovatelka se s pomoci Ucastnika a monitoru presvédci o tom, kdo jej vyzvedava.

d) Samostatny odchod Gcastnika:

U&astnik mize odchazet z druziny sdm pouze v pfipadé, Ze je to uvedeno v Zpisnim listku
a v prislusnou dobu.

V pripadé, Zze ucastnik bude odchazet sam z druZiny v jinou dobu, nez je uvedeno v
Zépisnim listku, prinese vychovatelce vyplnénou Zddost o uvolnéni Zéka ze $kolni druZiny.

U&astnika v zadném piipadé neuvolfiujeme na telefon.

7) Nevyzvednuti Gcastnika ze skolni druziny

e Navazani kontaktu se zakonnymi zastupci prostiednictvim telefonu.
e Vyckani pfichodu zdkonného zastupce do 17,30 hodin.
e Predani Ucastnika pracovnici OSPOD.

e Naklady spojené s nevyzvednutim Ucastnika hradi zakonny zastupce.

8) Stravovani, pitny rezim
Stravovani se fidi Provoznim Ffddem Skolni jidelny, ktery je zaloZzen u vedouci tohoto
zarizeni.

U&astnici maji moznost si pfipravit ndpoj v oddéleni.

9) Dodasné umistovani zaka do SD

Nedruzinovi zaci mohou navstévovat ranni SD s poplatkem 75,- K& mési¢né.

PFi déleném vyucovani jsou nedruzinovi zaci zafazeni do oddéleni s ostatnimi Ucastniky
SD.

Skolni druzinu v dobé preru$eného vyucovani (mimoradné prazdniny apod.) mohou
navstévovat i ostatni Zaci 1. i 2. stupné, pokud o to jejich zakonni zastupci projevi zajem
a kapacita skolni druziny nebude prekrocena, poplatek za sluzbu bude stanoven po
dohodé s reditelkou skoly.



10) Spojovani ¢innosti jednotlivych oddélenich SD

Cinnosti jednotlivych oddéleni SD Ize po dohodé spojovat tak, aby se tic¢astnici mohli
Ucastnit rdznych aktivit podle svého zajmu. PFi tom musi byt dodrzeny véechny zasady
bezpelnosti a ochrany zdravi &astnikd.

Oddéleni budou spojovana pouze v pripadé absence jedné z vychovatelek, a to v dobé od
13:30 hodin, v dobé vychazek a pokud polet nepiesahne 25 G¢astniky. Jinak bude
zajisténo suplovani.

Oddéleni budou pracovat spolecné pfi celodruzinovych akcich.

11) Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

Prostiednictvim tFidnich schlzek.

Osobnim kontaktem pfi vyzvedavani G&astnikd.

V piipadé problému osobnim pozvanim do SD.

N&vstévou Dne otevienych dvefi SD.

Nabidka Gcasti zakonnych zastupct a rodinnych pislusnikd na akcich SD.

Telefonicky.

12) Dalsi ¢innosti organizované SD

e Celodruzinové akce.

e Zapojeni do celokolnich projektd.
e Exkurze, vystavy, vylety.

o Ucast na $kolach v pfirodé.

e Spoluprace s tfidnimi uditelkami.

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnik

Kazda vychovatelka na za&atku &kolniho roku provede pouéeni 24kl o bezpe&nosti - viz
Pravidla bezpecnosti a chovéni ve SD i mimo ni. Pouéeni provede i pred kazdymi
prazdninami a volnymi dny.

U&astnik nesmi v zaddném pripadé svévolné opustit $kolni druZinu bez védomi
vychovatelky.

Ucastnik je povinen chranit zdravi své i zdravi svych spoluzakd.

Kazdy Uraz, poranéni, nehodu a nevolnost musi hlasit ihned vychovatelce.

U&astnikdm jsou zakazény véechny ¢innosti zdravi $kodlivé.

Dbame na zamezeni Sikany mezi Ucastniky.

Ucastnici, ktefi navstévuji $kolni druzinu, jsou chréanéni pied socialné patologickymi jevy
a Sikanou.

U&astnici se chovaji pfi pobytu v druziné i mimo ni tak, aby neohrozili Zivot, zdravi ani

majetek svUj & jinych osob.



U&astniklm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinaci a elektrickym
zafizenim.

Uastnikdm je zakézano otevirat okna.

PFi vychazkach a pobytech na hristi jsou UcCastnici opakované seznamovani s pravidly
bezpe&nosti, bezpodmine&né dodrzuji pokyny a pfikazy vychovatelky. Poéet G&astnikl na

vychazky je stanoven na 25 G&astnikl na vychovatelku.

VI. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zakd

Jsou povinni vyuzivat prostory, zafizeni, pomUcky a hry tak, aby byly udrzeny v poradku.
Za umyslné poskozeni majetku Skoly nebo Umysiné odcizeni bude vyZadovana nahrada
vniklé Skody.

Ukladat osobni majetek jsou povinni pouze na mista k tomu urcena.

VII. Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
- zapisni listek
- prehled vychovné vzdélavaci prace
- dochazkovy sesit

- vnitfni fad druziny

VIII. Zavérecna ustanoveni

Seznameni zakonnych zastupcd Géastnikd zajmového vzdélavani v druZiné s timto VnitFnim
Fadem &kolni druziny zajistuji vychovatelky druziny (zejména v prib&hu zapisu do druZiny
a na t¥idnich schlzkach).

Tento Vnitfni ¥ad SD bude vyvé$en na nasténce u druZiny a zvefejnén i na webovych

strankach skoly.



